Area: Informatica y Computacion
FUNDAMENTOS DE SISTEMAS OPERATIVOS
Fundamentos de Microsoft Windows
PROCESADORES DE PALABRAS
Microsoft Word Basico-Intermedio
Microsoft Word Intermedio-Avanzado
Microsoft Word Programacion
MANEJO DE HOJA DE CALCULO
Microsoft Excel Basico-Intermedio
Microsoft Excel Intermedio-Avanzado
Microsoft Excel Programacion
Microsoft Excel aplicado a las Finanzas
MANEJO DE BASE DE DATOS
Microsoft Access Basico-Intermedio
Microsoft Access Intermedio-Avanzado
DISENO Y ELABORACION DE PRESENTACIONES
Microsoft Power Point Basico-Intermedio
Microsoft Power Point Intermedio- Avanzado
CORREO ELECTRONICO
Microsoft Outlook Usuario Final
Microsoft Outlook Configuracion
DISENO DE PAGINAS WEB
Microsoft FrontPage Basico-Intermedio
Microsoft FrontPage Intermedio-Avanzado

DISENO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

Microsoft Project Basico-Intermedio
Microsoft Project Intermedio-Avanzado
GRAFICADORES
Microsoft Visio Basico-Intermedio
Microsoft Visio Intermedio-Avanzado
Area: Herramientas de Productividad para la PYME
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16 Horas
16 Horas
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16 Horas
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16 Horas
16 Horas

HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD PARA LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA (PYME)

Técnicas efectivas de ventas
Administracién efectiva del tiempo
Mercadeo del Servicio
Area: Administracion de Empresas y Contabilidad
a2softway ®
a2. Herramienta Administrativa Configurable (Operativo, Teorico Practico)

a2. Herramienta Administrativa Configurable + Punto de Venta (Operativo, Teodrico Practico)

a2. Contabilidad General (Operativo, Tedrico Practico)
a2. Nomina (Operativo, tedrico Practico)
a2. Nomina (Configuracion)

a2. Herramienta Administrativa Informes e Indicadores de Gestion Administrativa

a2. Herramienta Administrativa Disefio de reportes personalizados para Analisis y Auditoria
Area: Formacion de Asesores para soporte de aplicaciones administrativas

a2 Herramienta Administrativa Configurable. Instalacion, implementacion y configuracién

a2 Punto de Ventas. Instalaciéon, implementacion y configuracion

a2 Contabilidad . Instalacion, implementacion y Configuracion de a2 Contabilidad

a2 Contabilidad. Integracion Administrativa Contable
a2 Nomina Instalacion, Implementacién y configuracién
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